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1. OBJETIVO

Determinar los lineamientos de referencia para el uso de equipcs de proteccion
personal, medidas de prevencion, a fin de fortalecer la bioseguridad y medidas

sanitarias para la realizacién de reuniones y eventos sociales.

Fomentar la seguridad de anfitriones/as, organizadores/as y asistentes a los
eventos gue se desarrollen en el salén social de la sede de la Compania, e
incrementar la confianza de participar o asistir a [as reuniones planificadas,
cuando la actividad sea debidamente autorizada por el COE Cantonal, segtn las

disposiciones del COE Nacional.
2. ALCANCE

El protocolo aplica para todos los socios, personal administrativo y de servicios,
proveedores y clientes que intervienen en la organizacion de reuniones, eventos

sociales, Efc.
3. MARCO LEGAL

+ Constitucion de la Republica del Ecuador

+ Ley de Seguridad Publica y del Estado

% Ley Organica de Salud

“+ Ley de Turismo

<+ Reglamento Sanitario Internacional

%+ Reglamento a la Ley de Seguridad Pudblica y del Estado

< Manual del Comité de Operaciones de Emergencias - COE

< Decreto Ejecutivo 2393 Reglamento de Seguridad y Salud de los (;\\*'f

Trabajadores y Mejoramiento del Medio Ambiente de Trabajo.



Decreto Ejecutivo No. 1074 de 15 de junio de 2020 que declara el Estado

de Excepcion en todo el territorio a nivel nacional.

Acuerdo Ministerial Nro. 00024-2020 de 16 de junio de 2020 que declara
el Estado de Emergencia Sanitaria.

Acuerdo Ministerial AM-MDT-2020-093

Resoluciones COE Nacional

Resoluciones COE Cantonal

4. DEFINICIONES Y/O ABREVIATURAS

Acomodo: Forma de ordenar los asientos de un evento.

Bioseguridad. La bioseguridad es la aplicacion de conocimientos, técnicas

y equipamientos para prevenir a personas, laboratorios, areas

hospitalarias y medio ambiente de la exposicion a agentes potencialmente

infecciosos o considerados de riesgo biologico.

Caso sospechoso:

Paciente con enfermedad respiratoria aguda (fiebre y al menos un
signo / sintoma de enfermedad respiratoria, por ejemplo, tos,
dificultad para respirar}, y un historial de viaje o residencia en un
pais o una localidad del Ecuador, que informa transmisién
comunitaria de la enfermedad COVID-19, durante los 14 dias antes
def inicio de los sintomas;

Paciente con alguna enfermedad respiratoria aguda y que haya
estado en contacto con un caso COVID-19 confirmado o probable
en los ultimos 14 dias antes del inicio de los sintomas;

Paciente con enfermedad respiratoria aguda grave (fiebre y al
menos un signo / sintoma de enfermedad respiratoria, por ejemplo,
tos, dificultad para respirar; y que requiere hospitalizacion) y en
ausencia de un diagnostico etiologico confirmado que explique

completamente la presentacion clinica.

Caso probable:



- Un caso sospechoso para quien las pruebas de laboratorio (RT-

" PCR) para el virus COVID-19, no son concluyentes o dudoso, y no

se pudo concluir con la investigacion (2da muestra que solicita
laboratorio) o fallece.

- Un caso sospechoso para quien las pruebas de laboratorio (RT-
PCR) no pudieron realizarse por algun motivo. (Estos podran ser
fallecidos que no se logra tomar muestra).

Caso confirmado:

- Los casos confirmados son personas con confirmacion de
laboratorio de COVID19.

- Una persona con prueba de laboratorio (RT-PCR) COVID-19
positiva para infeccién, independientemente de los signos vy
sintomas clinicos.

EPP: Es cualquier equipo o dispositivo destinado para ser utilizado o
sujetado por el trabajador, para protegerlo de uno o varios riesgos y
aumentar su seguridad o su salud en el frabajo.

Capacidad: Numero de personas o stands que caben en un salon o recinto
Centro de convenciones: Instalacion especialmente para celebrar
diferentes tipos de eventos de negocios.

Centro de exposiciones: Recinto ferial.

Conferencia: Tiene dos aceptaciones: como evento y como exposicion de
ideas:

Como evento: reunion con fines de discusion, investigacion y de consulta.
Comparada con un congreso, la conferencia es por lo general mas
reducida y de caracier mas selecto.

Como exposicion de ideas: Disertacion educativa en la que el especialista
se sitda en un plano destacado y durante un tiempo habla sobre un tema
escogido de antemano que domina ampliamente. Al final se realiza una
sesidn de preguntas y respuestas.

Congreso: Se aplica a toda reunidn que se realiza con el objeto de
encontrar, entre todos los asistentes, caminos comunes de accién en lo

que se refiere a un tema u objeto de discusion.



Convenciones: Es un evento formal de organos legislativos, partidos
politicos, instituciones politicas, sociales o econdmicas, donde se difunde
informacion sobre un tema en particular o temas de actualidad v,
posteriormente se delibera con el fin de lograr consensos al respecto entre
los participantes.

EPP: Es cualquier equipo o dispositivo destinado para ser utilizado ¢
sujetado por el trabajador, para protegerio de uno o varios riesgos y
aumentar su seguridad o su salud en el trabajo.

Exposiciones: Sirve para exhibir el grado de desarrollo tecnologico y
cientifico de un pals, un sector del mercado o una firma industrial,
tecnoldgica o cientifica, los productos en exhibicion soen acompafados por
estudios que avalan sus propiedades, y en las exposiciones tecnoldgicas,
por demostraciones del comportamiento de los productos.

Evento: Término genérico que designa cualquier tipo de reunion o
encuentro de corte cientifico, técnico, cultural, educativo, politico, social,
economico, comercial, religioso, promocional o de otra indole que facilite
el intercambic de ideas o conocimientos y experiencias entre los
participantes.

Locacion: Espacio geografico en el cual puede estar ubicada una persona,
un inmueble, un evento.

Montaje: Tiene dos significados:

-Tiempo requerido para adecuar un area de evento y/o colocar los stands
y la ambientacion.

-Forma de distribuir los asientos en un saldn donde se sesiona.

Reunion: Junta, sesion o evento.

Reunion de negocios: Se dice de los congresos, las convenciones, los
incentivos, las ferias y exposiciones, asi como de todas las reuniones
dependientes de estos encuentros: simposio, debate, panel, junta de
trabajo, etc.

Sede: Lugar habilitado para celebrar eventos y que debe reunir un
conjunto de requisitos que faciliten las condiciones dptimas para su éxito.

Se utiliza también para designar la ciudad en que se celebra el evento.



5. PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD

5.1. LINEAMIENTOS GENERALES

A7

A7

Se debera dar cumplimiento a los lineamientos correspondientes a la
semaforizacién que establezca el COE Cantonal, en el marco de la
emergencia sanitaria y estado de excepcion.

Se debera observar los horarios de circulacion establecidos por el COE
Nacional y COE Cantonal.

De igual manera el aforo del establecimiento deberad cumplir con el
porcentaje maximo de personas permitidos, es necesario considerar las
disposiciones para la semaforizacion, mismas que se ajustan a lo
establecido por el COE Nacional.

Se entendera que las actualizaciones realizadas a la Guia y Protocolos
citados en este instrumento, reformara automaticamente el contenido de
este Protocolo en lo que corresponda.

Este instrumento, asi como sus actualizaciones, estara vigente hasta que
el COE Nacional disponga lo confrario respecto a la emergencia sanitaria
de COVID-19.

Trabajadores/as que se sugiere no deben asistir al lugar de trabajo:

a) Personas que presenten sintomatologia (tos, fiebre, dificultad al respirar, etc.)

que pudiera estar asociada con COVID-19, hasta descartar la confirmacion de

un caso positivo.

b) Personas que han estado en contacto estrecho o compartido un espacio fisico

sin guardar la distancia interpersonail (2 metros) con un caso confirmado de

COVID19, incluso en ausencia de sintomas, por un periodo de al menos 14 dias.

Durante ese periodo, el empleador dara seguimiento por si aparecen signos de

la enfermedad.

¢) Personas gue se encuentran dentro de los grupos de atencién prioritaria y

factores de riesgo; como personas con discapacidad, personas adultas mayores,
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embarazadas 0 por padecer enfermedades catastroficas o afecciones médicas
anteriores como, por ejemplo, hipertensién arterial, enfermedades
cardiovasculares, diabetes, enfermedades pulmonares cronicas, cancer o

inmunodepresion, entre otras.

d) Las personas mayores de los 60 afnos de edad, se encuentran en riesgo de
contagio de COVID-19; posterior a la evaluacion del médico ocupacional y bajo
criteric médico, recibiran el dictamen de si pueden acudir a trabajar de forma
presencial. Asi mismo, los {rabajadores que pertenecen a los grupos de atencion
prioritaria y cuya condicion no represente probabilidad de contagio de COVID-
19, de acuerdo con una evaluacion previa de! médico ocupacional, podran contar

con autorizacion para realizar jornada presencial de trabajo.
Desplazamientos al lugar de trabajo y retorno a su hogar:

a) En los desplazamientes realizados por medio de transporte publico, bus de la
empresa u ofro medio de transporte (taxi), se deberd guerdar ia distancia

interpersonal; ademas, del uso de mascarilla.

b) Si se traslada a su iugar de trabajo a pie, en bicicleta, moioc o scooter, es
necesario que lleve mascarilla. Guarde la distancia interpersonal cuando vaya

caminando por la calle.
c) Siempre que pusda, es preferible en esta situacién el transporte individual.

d} Lavado y desinfeccion de manes al llegar al lugar de rabajo, como al regresar

al domicilio.
Recomendaciones para todo el personal antes de salir de casa

a) En caso de presentar sintomatologia relacionada con la COVID-19,
abstenerse de salir de la casa, notificar inmediatamente al empleador y no ir al

lugar de trabajo.

b) Higiene personal diaria
c) Ropa limpia

d) Ufias cortas

e) Cabello corto o recogido



f) No utilizar joyas como: anillos, aretes, collares, pulseras, etc.

gj Se realice el cambio de prendas de vestir por el uniforme, ropa de trabajo y
equipos de seguridad que el tipo de labor lo requiera, siempre observando el

lavado y desinfeccion de manos.
h) Uso de mascarilla permanente

i) Mantener el distanciamiento social de al menos dos metros entre cada persona

de forma permanente.

i) No tocar su rostro u otras partes del cuerpo durante la trayectoria a su lugar de

trabajo.

k) Llevar un dispensador de alcohol gel al 70% de uso personal.
5.2. LINEAMIENTOS ESPECIFICOS

Se detallan las cuatro fases que son parte de un evento, en la que se observaran

las medidas preventiva su de bioseguridad correspondientes.
1. Pre-montaje / Planificacién

2. Montaje

3. Evento

4. Desmontaje
5.3 PREMONTAJE / PLANIFICACION

Se recomienda la implementacion de ficha técnica del evento que incluya:

Fecha, Aforo, tipo de evento, locacidn, horario, agenda o guion, detalle de
proveedores que participan en el evento, cronograma del minuto a minuto,
elaboracién de un plano de |a locacién en donde se presente la distribucion de

los espacios guardando los protocolos vigentes.

54 REGISTRO E IDENTIFICACION DE INVITADOS O
PARTICIPANTES.

Como medida de prevencién durante la emergencia sanitaria COVID-19, no

invitar a pablico en general.



Para eventos sociales, se recomienda realizar una seleccién de familiares y/o
amigos (sin segmento de alto riesgo como grupos de atencidn prioritaria, con
enfermedades preexistentes) de los que se.pueda tener un alto nivel de
confianza tanto de su procedencia como de que participan de forma activa y

consciente de los protocolos establecidos previos y duranie el evento.

Para eventos, se recomienda que el anfitrién o duefio del evento identifique el
perfil de los posibles asistentes, abriendo un registro individual que contenga:

procedencia, datos personales.

Se sugiere presentar, remitir y entregar las invitaciones, programas, fotos y
folleteria de manera virtual. Fomentar la cultura del cero papel y otras acciones
de sustentabilidad que ademas de ayudar a la prevencion de contagio, evitan el

uso de papeleria innecesaria.

Remitir en formato digital los protocolos a los proveedores, previo a la realizacion
del evento, coordinar con [a locacion del evento cualquier protocolo propio del

espacio, con el fin de unificar conceptos y procesos.

Enviar al cliente/a los protocolos a implementar y solicitar la aceptacion por

escrito como garantia de respeto v cumplimiento de los mismos.

Generar una reunion general de trabajo para coordinar [os horarios de montaje
de cada equipo y asi evitar aglomeraciones de personal. Ademas, se tomaran

en cuenta las medidas de bioseguridad en la produccion y montaje del evento.

Asignar un supervisor de montaje por cada proveedor quien se encargara de que
cada colaborador cumpla con las normas de bioseguridad y uso permanente de
los EPP.

Mantener un registro de asistentes al evento con el fin de poder monitorearlo y

un listado de todos los involucrados en el montaje, evento y post evento.

5.5 AL. CONVOCAR

Reforzar en el texto de las invitaciones y promociones del evento, el concepto

del cero contacto fisico entre los participantes. Indicar a los invitados la
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prohibicion del apretén de manos y de los besos e implementar un saludo

especifico para los eventos.
Se debe recordar a la persona invitada las siguientes consideraciones:

e Lavarse y desinfectarse las manos antes de salir del hogar y llegar al
evento, siguiendo el procedimiento de este documento.

» Es obligatorio el uso de mascarilla, en todo momento.

e Mantener al menos 2 metros de distancia con otras personas.

e FEvitar tocarse el rostro con las manos.

e Se recomienda portar un gel desinfectante o alcohol antiséptico al 70% de
uso personal.

e Usar parte interna del codo o pafnuelos desechables en caso de foser o
estornudar.

e Ademas, se debe indicar al invitado que de tener sintomas o sospecha de
la enfermedad COVID-19 debe abstenerse de asistir.

» Indicar a las personas invitadas no asistir con accesorios metéalicos,
tarjetas personales de presentacion.

o Verificar los canales de informacion y comunicacién por adelantade con
sus participantes claves, asi como con la atencion medica.

¢ En caso de identificar un asistente que presente sintomas de Covid — 19
(Tos, fiebre, maiestar general), se procedera aislando a la persona en
cuestion, a un area determinada denfro de la locacion para este proposito
y se procedera con los protocolos establecidos por la autoridad sanitaria

vigentes.

5.6. ELEMENTOS SUGERIDOS PARA EL MONTAJE DEL
EVENTO

Al comenzar el armado de los eventos debemos considerar la colocacion de
dispensadores de gel desinfectante o alcohol antiséptico al 70% (de preferencia
automaticos o con pedal). La locacion debe contar con servicios higiénicos
habilitados en funcién al numero de asistentes, con todos los elementos de

limpieza y con una persona que realice desinfeccion de estos periddicamente.
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Revisar los filiros y purificadores de los aires acondicionados con los que cuenta

cada locacion.

Limpiar y desinfectar manijas, puertas de acceso y otros elementos comunes con

sSumo cuidado.

Se debera generar medidas de control de temperatura para todo el personal que
trabaja para el evento u organizador del evento, teniendo como actores mas

frecuentes:

x Personal de catering

X Personal de equipo técnico

x Personal propio de la locacion

x Personal de decoracion o ambientacion

x Personal de seguridad

x Personal de enfretenimiento

x Personal de montaje: stands e infraestructura

El persanal que realice las actividades e limpieza y desinfeccion, debera utilizar
el equipo de proteccion personal recomendados en las hojas de seguridad de los

productos de limpieza y desinfeccion.

5.7. SANITIZACION DE AREAS

{ Revisary reforzar los planes de limpieza y desinfeccion.

4 Todas las areas del establecimiento deberan estar limpias y sanitizadas.

4 Realizar el mantenimiento preventivo y de limpieza de los sistemas de
ventilacion. En caso de ventilacion natural, abrir las ventanas y puertas
siempre que sea posible para asegurarse de que el lugar esté bien
ventilado.

+ ldentificar, analizar y modificar procesos que puedan reducir el contacio
directo entre el equipo del organizador del evento y los participantes al

mismo.
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+ Asegurar el almacenamiento y suministro de agua, para consumo
humano, lavado de manos y limpieza de areas.

| Para ferias, instar a los expositores a mejorar los regimenes de limpieza
y desinfeccién de los stands, exhibiciones y materiales promocionales
(por ejemplo, sugiera que los materiales publicitarios sean electronicos).

4 Verificacién de equipos de limpieza que tengan todos los elementos

necesarios para una desinfeccion adecuada.

5.8. DURANTE EL EVENTO: AREA DE EVENTOS

Se debe llevar a cabo una desinfeccién total de las instalaciones antes de
comenzar el montaje del evento y con mayor atencién una vez finalizado el
montaje y previo a la recepcion de las personas invitadas y/o asistentes, es
importante comunicar a las personas participantes del evento que este proceso

ha sido lievado a cabo.

El aforo de cada evento y los horarios de funcionamiento dependeran de la

semaforizacion del cantén, acorde a los lineamientos del COE Nacional.

5.9 INGRESO AL EVENTO

Colocar sefialética en la entrada de cada saldon indicando el aforo actual y el

anterior.

Identificar un ingreso Unico controlado por personal capacitado y una clara
sefialética.

Toma de temperatura a través de termomeitros digitales infrarrojos (obligatorio).

Se debera establecer previamente la designacion del personal que se encargara
del control de acceso al lugar del evento, asi como para vigilar el cumplimiento

de las medidas preventivas de bioseguridad.

Incluir barreras y marcar el piso con indicadores de distanciamiento requerido,

. 7
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En caso de ferias se debera manejar la gestion de flujo de asistentes, con filas

de una via.

Para la ubicacion de los stands y pasillos se considerara los 3mts libres para la

circulacion,

Implementar horarios y herramientas tecnologicas diferenciados para evitar

aglomeraciones al ingreso y salida del evento.

Incorporar al staff de protocolo y eventos, personal capacitado, para ser el primer
filtro, realizar el monitoreo y supervision de asistentes al evento, dotandolos de

equipos digitales de medicion de temperatura e insumos de desinfeccion.

Zona de desinfeccion del calzado para el equipo del organizador del evento y
para las personas participantes (Colocar bandejas de desinfeccién de zapatos o

pediluvio).

Establecer desde el ingreso al local mensajes o sefalizacién de medidas de

prevencion e interaccion entre los asistentes, asi como nimeros de emergencia

En caso de formarse columnas en el acceso al evento, se debera sefializar en el
piso los espacios para cada persona y designar a un responsable de controlar la

columna y que se respete el distanciamiento social.

El registro al evento debe procurar ser virtual, de no ser posible, incluir barreras

acrilicas para evitar el contacto en mostradores.

Dotacion de espacio adecuado para catering aplicando las normas de

bioseguridad alimenticia, dentro del espacio donde se realizara el evento.

El servicio de alimentacion debera ser restringido al minimo indispensable, y en
tanto los servicios de catering no ofrezcan propuestas sanitarias aprobadas por
la autoridad competente, se debe prescindir de los buffets, mesas de dulces,
mesas de piqueos y cocieles, ya que tienden a generar agiomeracion e

interaccién directa.

Sin embargo, si se decide atender a los invitados con alimentacién béasica tipo
coffee break se debera presentar en box lunch sanitizado y cumpliendo los
lineamientos de bioseguridad establecidos para tal efecto, deberan ser

distribuidos en varios modulos por el personal del staff con implementos

14



sanitarios y tendran especial cuidado en verificar que no se aglomere la gente y

se réspete el distanciamiento social durante la entrega.

Los vasos y copas seran de uso personal (se sugiere colocar marcadores de

copas y vasos para que cada cliente identifique su copa o vaso).
Se sugiere el uso de tapa vasos.
En la distribucion de las mesas se debera utilizar al 50% de su capacidad.

Se recomienda no utilizar servilletas de tela. En caso de que se utilicen deberan
ser correctamente lavadas vy clorinadas, coiocadas en las mesas con guantes un

par de horas anies del evento o con el servicio de comida.

La cuberteria debe llegar envuelta a cada comensal, o dentro de las mismas

servilletas.

Las mesas deben ubicarse con una separacién de dos metros del espaldar de

una silla al espaldar de la silla de |a otra mesa.

Se sugiere no utilizar mesas con manteles, o su correcta higienizacién y

manipulacion.

En las mesas solo se debe colocar la decoracion y gel desinfectante o alcohol
antiséptico al 70%, en ningun caso debe haber cristaleria, vasos, platos, copas
0 cubiertos. Cuando estos se coloquen deberan ser colocados boca abajo o con

su protector correspondiente.

Se colocara en todo el recinto o el centro de convenciones basureros con funda,
tapa y accionados con pedal, la limpieza de los espacios se realizard de una

forma mas continua que en la normalidad.

En caso de que el evento cuente con entretenimiento, establecer un lugar o
camerino especifico para musicos o proveedores de musica con el debido

distanciamiento social del publico y entre musicos.

Las zonas de fotografias deben estar en un lugar abierto, y en caso de inviiados
numerosos tomar fotos en varios grupos, procurande no generar
agiomeraciones, aplicando siempre el distanciamiento social entre cada invitado

y utilizando los EPP necesarios.

15



Las rampas de acceso y rutas establecidas para personas con discapacidad

deberan contar también con las medidas adecuadas y continuas de desinféccion.

Activar un servicio de wifi con informacion del evento, para evitar entregar

programas impresos y folleteria al ingreso.

Distribuir en el salén las sillas con al menos 2 metros de distancia entre cada
espaldar, dejando libre los pasillos centrales y laterales para el desplazamiento

de los invitados.

En el caso de auditorios con butacas fijas, se debe alternar en 1 o 2 asientos por
participante, dependiendo del ancho de cada butaca, pero teniendo como

referencia un mfnimo de 2 metros de separacién.

Establecer propuestas de mesa de honor reducidas de 1 a 3 autoridades como
maximo y separadas por 2Zmetres de distancia como minimo. Se deben incluir
los implementos sanitarios obligatorios y estos deben estar a la vista del piblico

para dar mensaje de respoisabilidad sanitaria.

Los servicios higiénicos deben contar con los implementos de higiene (toallas de
papel, jabén liguido, yel desinfectante o alcohol antiséptico al 70 %) para el

correcto lavado y desinfeccion de manos.

La zona de prensa para fotbgrafos o periodistas debe contar con mayores
dimensiones, para que ellos puedan también guardar las distancias preventivas
requeridas, ademas deberan contar con los EPP necesarios y tener a su alcance

gel desinfectante o alcohol antiséptico al 70%y botellas de agua descartables.

Cada orador debe tener su propio micréfono, evitar pasarlo de mano en mano,
igualmente su propia botella de agua y boligrafo persona].‘ £l tiempo de duracion
de su participacion debera ser el minimo indispensable. En el caso de no contar
con varios micréfonos, el equipo debera ser forradc con material que permita

sanitizarlo una vez que termine cada participacion.

El presentador o maestro de ceremonia debe dar iectura, a las medidas

sanitarias adoptadas, al inicio del evento.
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En caso de que se requiera la entrega de recordatorios, fotos, contenidos,
mensajés de agradecimiento por su visita, éstos deben realizarse de manera

digital.

En el caso de eventos académicos la certificacién debe ser virtual a través de
diplomas con firmas digitales autorizadas por la institucién educativa o centro de

formacion.

Evitar intercambio de material impreso como: revistas, folletos, tarjetas de

presentacion.

Contar con personal de protocolo quien acompafe y dirija a cada persona

invitada a su lugar, cumpliendo con las medidas de proteccion.

5.10 HERRAMIENTAS DE COMUNICACION E INFORMACION

Diseflar un aplicativo, pagina web o red social, donde se brinde toda la
informacion relativa al evento, programa, informacién de expositores, plano de
ubicaciones de los invitados en el auditorio, las medidas sanitarias adoptadas y
donde puedan interactuar con preguntas durante el evento y finalmente recibir
las fotos de su participacion. Este aplicativo debera generar el codigo QR para

control de asistencia y el manejo de datos generales de cada participante.

Informe a sus empleados/as, proveedores y clientes, gue cualquier persona que

presente sintomas relacionados al COVID 19, debera quedarse en casa.

Exhibir carteles en varias zonas del evento que promuevan el lavado de manos,
uso de gel desinfectante o alcohol antiséptico al 70%, el uso de la mascarilla, el

distanciamiento social, efc.

En las areas externas e internas de los salones se exponen carteles con
sintomas basicos de infecciones respiratorias, reforzar este mensaje mediante

un video o con el presentador del evento antes y al finalizar el mismo.

Publicar los protocolos y normas de limpieza en lugares visibles para todos los

involucrados previo y durante el evento.

Colocar sefialética de uso adecuado del material de bioseguridad.
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Gestionar capacitaciones para su personal en prevencion de contagios:

Resaltar la importancia de la desinfeccion y limpieza de superficies de contacto.

Sugerir a los proveedores del evento capacitar a su personal en los siguientes

temas:

- Medidas preventivas de bioseguridad dentro de la empresa frente a |a
emergencia sanitaria.

- Deteccion y manejo de personas con sintomas sospechosos de enfermedad.
- Medidas a adoptar en casos confirmados.

x Medidas de accion frente a sintomas leves y sintomas graves.

x Medidas de distanciamiento social frente al COVID-19,

x Medidas de aislamiento preventivo obligatorio domiciliario en caso confirmado.
X Medidas preventivas de bioseguridad durante el servicio frente al COVID-19.
x Limpieza y desinfeccion.

x Seguimiento a las fuentes oficiales de informacién.

x Implementar procedimientos para el manejo de preguntas, respuestas y quejas

de los asistentes.

X Repetir foda la induccion a todo el personal antes del evento, se convocara a
todos los involucrados en el montaje de un evento una hora antes para una breve
explicacion de todas las medidas de prevencion y protocolo de bioseguridad a
seguirse antes, durante y después del evento a cargo de su jefe de equipo. Se
sugiere designar a un encargado de BIOSEGURIDAD en cada evento, el mismo

que velara por que se cumplan las normas.

x Ofrecer orientacion de oficiales de bioseguridad y salud ocupacional, sesiones
informativas en reuniones e informacion en la intranet para promover el lavado

de manos y uso de gei desinfectante o alcohol antiséptico al 70%.
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5.11 CONTROL DE BIOSEGURIDAD

Las actividades de Centro de Convenciones, Sala de Recepciones, Banquetes y
Alojamiento Turistico que cuenten con espacios habilitados para realizar
eventos, estan sujetos a la regulacién turistica por la Autoridad Nacional o
Seccional competente y deben contar con los permisos correspondientes. De la
misma forma deberan contar e implementar con el respectivo protocolo de

bioseguridad para su reapertura.
Manejo de desechos:

x El personal encargado de manipular los desechos debera poseer conocimiento

previo de los procedimientos de bioseguridad.

x El personal tiene la obligacion de realizar el proceso de higiene, previo a su

reintegro a ofras areas o actividades.

X Para el buen manejo de residuos, los establecimientos deberan contar con

recipientes y fundas en numero y tamafio suficiente acorde a la operacion.

Los desechos que se generen como panuelos, mascarillas, se deben eliminar en
una funda de plastico (funda 1} en un tacho de basura (preferiblemente con tapa
y pedal de apertura) dispuesto en el lugar, estos desechos no deben

considerarse para actividades de recuperacién y posterior retiso o reciclaje.
5.12 USO DE ESPACIOS /| AFORO

Se debe plantear el uso del espacio en base a sus areas, facilidades de accesos
e infraestructura, lo cual garantiza el correcto cumplimiento de las normas vy

funcionamiento de los eventos sociales.

Esto serd posible contando con proveedores calificados, profesionales y
experimentados y en cada una de las ramas que forman parte de un evento,
quienes ademas generan trabajo a toda la cadena de valor que interviene y vive

esfe esta actividad econdémica.

En referencia a los aforos permitidos, es necesario considerar los porcentajes de
aforo establecidos en la semaforizacion, los mismos que se ajustan de acuerdo
a las disposiciones del COE NACIONAL.
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6. ANEXOS

Deposite en la palina de ia mano una Frotese las palmas de las manos
cantidad de jabon suficiente para cubrir  entre si;

totas las superficies de las manos;
’_‘,__/f _\\
—— - /\\
\u,f/

Fratese la paima de la mano derecha Frotese ias palmas de las manos Frotess el dorso de los dedos de
contra el dorso de [a mano izquierda entre si, cen los dedos ung mano con la palma de 1a mano
entrelazande los dedos y viceversa; entrelazados; chuasta, agerrandnse los dedos;

Fratese con un movimiento de Frotese la punia de Jos dados de la Enjudguese las manos con agua;

rotacion el pulgar izquierdo, mana derecha contra {a palma de la
atrapandolo con Iz palma de 1a mane izauierda, haclentlo un
mano derecha y viceversa; movimiente de rotacion y viceversa;

Sdéquese con una toalla desechabie; Sirvase de la toalla para cerrar el grifo; Sus manos son seguras.
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Beposlte en la palina de la mano una dosls de producto suficients para

cubrir todas las superflclas;

Frétese las palmas de las manos
antre sl;

Frétese la palma de la mano derecha
contra el dorso de la mano izquierda
enfrelazando los dedos y viceversa;

Frétese con un movimiento de rotacién
el pulgar izquierdo, atrapindolo con la
palma de la mano derecha y viceversa,;

Frétese las palias de las manes
entre sl, con los dedos entrelazados;

Frétese |a punta de los dedos de la
mana derecha confra [a palma de la
mano izquierda, haclando un
movimiento de rotacién y viceversa;

Frétese ol dorso da los dedos de
una mano con fa palma de la mano
opuesta, agarrandose los dedos;

~ 4

Una vez secas, sus marnos son
seguras.
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GORREGTA COLOCACION DE
LA MASCARILLA QUIRURGICA
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. +SRAFICO DE REFERENCIA PARA USO DE DISTANCIAMIENTO SOCIAL

€

CORRECTO
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